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Vzor - Žádost o schválení přijetí/poskytnutí daru, zábavy a 

pohostinnosti 

 

Žadatel 

Titul, jméno a příjmení 
 

 

Název společnosti/ 
organizačního celku 
(další bližší údaje) 

 
 

Kontaktní údaje 
(telefon, e-mail) 

 
 

Označení daru/zábavy (akce) 
a označení poskytovatele 
(název akce, kdo ji organizuje -
název a sídlo) 

 
 

Datum a místo konání akce 
 

 
 

Předpokládaná/odhadovaná 
hodnota daru/zábavy 

 

Odůvodnění (stručné 
vysvětlení okolností 
přijetí/poskytnutí daru nebo 
zábavy, popsání osobního 
vztahu k poskytovateli (třetí 
straně) a uvedení okolnosti 
odůvodňující přijetí či 
poskytnutí daru nebo zábavy) 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Datum a podpis žadatele 
 

 

 

 

 

Náklady 

Druh nákladu 
Bližší údaje 

(uvedení částky v Kč, 
počet dnů apod.) 

Dar/zábava hrazena 
poskytovatelem 

Dar/zábava hrazena 
zaměstnavatelem 

Účastnický poplatek  ano - ne - částečně 
 

ano - ne - částečně 
 

Ubytování (počet 
dnů a limit za jednu 
noc) 

 ano – ne ano – ne 

Doprava (použitý 
dopravní prostředek) 

 ano – ne ano – ne 
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Strava (uvést 
snídaně, oběd, 
večeře, počet dnů) 

 ano - ne 
 

ano – ne 
 

Jiné výdaje/náklady 

 
 
 
 

  

 

 

Vyjádření  

 

Vyjadřující Vyjádření Datum a podpis 
 
Výkonný ředitel dané 
společnosti/Ředitel úseku /člen 
statutárního orgánu  
(případně další oprávněná 
osoba) 
 

 
souhlasím - nesouhlasím 

 

 
 
 
 

(jméno a funkce) 

Řídící orgán 
 
Compliance Officer  

souhlasí – nesouhlasí 
 
 
 
 
 
 

souhlasí – nesouhlasí 
 

 
 
 
 

(jméno a funkce) 
 
 
 
 
 

 
(jméno a funkce) 
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